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1 2,000.00 6,000.00
Taotal Available Funds Active Cardholders Closed/Cancelled
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	访问您的主页。您的默认主页是我的工作区。您可以通过设置与偏好菜单设置您自己的主页。
	概括
	关于本指南

	本用户指南包含使用ANZ Transactive - Global的新手指南信息和步骤。您可能无法访问一些特征和详细功能，因为这些特征和功能仅供特定市场使用。
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	 菜单
	工作区
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	菜单
	设置与偏好
	通过设置与偏好菜单，您可以管理您的应用偏好，包括指定您的语言、设置您的主页以及查看您最近三次登入系统的情况。可用选项包括：
	下载中心
	联系信息
	帮助
	通过帮助，您可以查看在线帮助、快速提示并获得网络资源。快速提示与您的当前页面相关，方便您查看常见问题。点击界面底部的网络资源链接，系统将显示快速参考指南、用户指南和其他实用信息的列表。
	控制栏
	应用的各处均使用控制栏，使您可以快速简易的访问与您所在界面相关的关键任务。控制栏分为三个部分：
	下表概括了控制栏最常用项目：
	管理文件夹
	 要创建一个文件夹：点击视图菜单>选择管理文件夹>输入文件夹名称>点击添加按钮>点击确定按钮关闭弹出窗口
	 要重命名一个文件夹：点击视图菜单>选择管理文件夹>选择需要重命名的文件夹>在文本栏中输入新的名称>点击确定按钮关闭弹出窗口
	 要删除一个文件夹：点击视图菜单>选择管理文件夹>选择文件夹名称旁边的X>点击确定按钮关闭弹出窗口
	 要添加一个项目至一个文件夹：在列表中选择项目>从操作菜单中选择移动至或右击该项目并选择移动至>选择添加项目的文件夹
	 要从一个文件夹中删除一个项目：选择移动至>从操作菜单中选无（从文件夹中删除）或右击该项目并选择移动至>无（从文件夹中删除）
	网格列
	预览视图模式

	菜单
	工作区
	ANZ Transactive - Global工作区是您首次登录时的默认界面。该界面支持自定义，您可以根据需求选择和安排内容。“工作区”和“数据分析”是两个默认工作区。您可以添加任意数量的工作区，并自定义每个工作区的内容。
	管理工作区
	您可以拥有多个工作区并单独管理每个工作区。工作区标题栏上将显示您当前工作区的列表。
	遵循以下步骤调整工作区的顺序、重命名和移除工作区。
	创建工作区
	遵循以下步骤创建工作区：
	内容类型
	您可以添加以下内容至您的工作区。 您可能无法获得所有选项，因为一些选项仅在特定市场中面向订购此项服务的客户适用。
	向工作区添加内容
	遵循以下步骤向您的工作区添加内容：
	 拖放内容至页面上您喜欢的位置
	 拖动内容窗口底部的尺寸调整图标，重新调整内容窗口的大小
	 点击内容窗口右手边的刷新按钮，刷新内容详情
	 点击内容窗口右上角的X，将内容从您的工作区移除
	 您还可以进行其他设置，如查看不同类型的账户余额、下载各种账户报告或通过内容窗口右上角的设置菜单添加账户。
	注意：对于不同的内容窗口，以上功能可能有所不同。
	从工作区移除内容
	遵循以下步骤从您的工作区移除内容：
	存款
	收藏账户
	收藏报告
	历史余额
	添加历史余额图表至您的工作区，从而查看您有权限查看的账户余额。选择图表类型，窗口最多可显示七个账户的余额。如果您希望显示的账户超过七个，您可以添加更多历史余额内容窗至工作区。
	选择日历，更改显示的日期区间。将鼠标悬停在图表上，获得更多余额相关的信息。要隐藏图表上某个账户的详情，请点击显示在图表下方的该账户，从而取消选定该账户。
	您可进行以下操作。注意，当您将鼠标悬停在内容窗口上时，设置和移除选项可见：
	净头寸
	添加净头寸图表至您的工作区，从而查看您有权限查看的不同账户的总计余额。选择显示的图形类型并分组您的账户。将鼠标悬停在图表上，获得更多有关净头寸的信息，如账户余额。
	当您将鼠标悬停在内容窗上时，以下选项可见：
	创建付款
	添加创建付款至您的工作区，为创建付款提供一种便捷的方法。您可以选择使用一个模板、上传一个文件、手动创建一项付款或使用过往付款。
	当您将鼠标悬停在内容窗口上时，以下选项可见。
	付款状态
	待批准
	卡额度利用率
	卡项目汇总
	卡最高花费


